天津商业大学宝德学院学生肄业证明办理要求及程序
依据《普通高等教育学历证书管理暂行规定》的要求，结合我院的实际情况，对符合下面要求的学生，经本人申请，学院审核、批准，发给《天津商业大学宝德学院肄业证明》。
一、申请《肄业证明》的具体要求：
具有天津商业大学宝德学院学籍的学生，学满一年又未能修完教育教学计划规定的内容，因各种原因需停止学业的，发给《天津商业大学宝德学院肄业证明》。
二、与《肄业证明》相关的其他规定：
1. 具有肄业证明的学生不能用其换取结业证及毕业证。
2. 凡我院开除学籍的学生只发给写实性的学习证明。
3. 肄业证明遗失，学院不给予补办。
三、肄业证明申请的程序及注意事项：
1. 填写办理肄业证书申请表，严格按照表中所涉及的内容依次填写完整，负责人签字并加盖公章。（黑色签字笔填写）
2. 将填写好的申请表、2寸照片（与申请表上的照片同版）1张交到教务部，并留下申请者或代办人的具体联系方式。
3. 教务部根据有关文件和管理规定审核申请者情况，符合条件者给予办理，不符合条件者材料退回。
4. 肄业证书办理完毕后教务部通知申请者或代办人前来领取，领取人需携带身份证等有效证件。
    其他问题请参阅《天津商业大学宝德学院学生手册》。

