本科生学业留级管理细则
1.        学业留级的学生学籍编入下一年级，以学籍所在班课程为主在该班参与学校安排的教育教学活动，已通过考核的课程学分予以保留，同时允许选修高年级课程。学业留级的学生在一个学期内所修课程的学分不得超过学籍所在班学生应修学分的总数。
2.        学业留级的学生若选修高年级课程，须填写《留级生选修课程申请表》，由所在系审核，教务部批准。审批通过者，需到所在系教务办公室领取听课证，凭听课证听课。
3.        学业留级的学生若参加高年级课程学习，考核成绩按该课程教学大纲的规定计算，考核结束后由课程所在系将成绩录入教务管理系统。
4.        如果选修高年级课程没有通过，可在升入该年级后跟班再次学习。
留级学生所在系需要完成的工作：

1、 核实该生成绩，确认该生当学期可以免修的课程。

2、 核实该生课表，是否已经按学籍所在班的课表上课，通知相关任课教师。

3、 将该生已修不及格但学籍所在班还未开的课程成绩从成绩库中删除。

留级生选修课程申请表

	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	

	本栏由教务助理填写
	学籍所在班开设课程数
	必修课       门，共        学分。

专业选修课       门，共       学分。

	
	上栏目中已考核通过课程数及学分
	必修课       门，共        学分。

专业选修课       门，共       学分。

	
	本学期实际在学籍所在班学习课程数及学分
	必修课       门，共        学分。

专业选修课       门，共       学分。

	
	本学期可以选修学分数：        学分

	申请选修课程：

课程1：课程名称：             课程代码：          学分：             
跟班上课班级：                   
课程2：课程名称：             课程代码：          学分：             
跟班上课班级：                   
课程3：课程名称：             课程代码：          学分：             
跟班上课班级：                   

申请人签字：                           日期

	系审核意见：

负责人签字：               公章：               日期：

	教务部审核意见：

负责人签字：               公章：               日期：


