学生事务办理流程目录

（2016年11月版本）
2

借户口页

学生证补办
3
学生优惠卡充磁
4
无犯罪记录证明（物证鉴定中心出具）
5
借教室
6
暂住证(考取驾驶证)
7
户口未在校学生在津办理居民身份证
8
办理护照、通行证
9


借户口页
本人带着身份证（或学生证）到D座4楼办理
借户口页（补办身份证）
1.带着身份证（或学生证）到D4借户口页
2.到西青人口服务管理中心补办身份证
3.补办后两周之内归还户口页
身份证领取：
1.如办理加急：10天左右身份证会通过EMS邮寄至自己手里
2. 如办理普通：40天左右等电话通知带着身份证/学生证和发票到D座4楼领取
备注：西青人口服务管理中心：
联系电话：27936852-8028
具体地址：新华路和宝华街交口
乘车路线：乘175路至西青区政府站或石家大院站下车
办理时间：周一到周日8：00-17:00
注：学生在办理购房、毕业生在津落户等事宜时可能需要集体户户主首页。需要集体户户主首页的学生，可持有身份证（或学生证）到D座4楼领取集体户户主首页复印件（加盖学工部公章）。 
学生证补办
所需用品：身份证、一寸照片、20元
补办时间：开学前两周和考试周前两周
补办流程：
（1）携带身份证、一寸照片、20元到学工部D座4楼进行办理
（2）大概两周之后电话通知来领取学生证
（3）到辅导员处盖注册章和系章
（4）如需办理火车票优惠卡带7元钱到D座4楼贴磁条
4.注意事项:
（1）学生证补办集中办理，错过补办时间将不能补办
（2）乘车区间不能更改
学生优惠卡充磁
每年使用次数为4次，当年没有用完的，第二年还可以继续使用；
当剩余次数大于等于2次时，不建议充磁；
充磁最高上限为4次，不累计。
关于学生优惠卡
学生可以提前60天在12306网站、12306手机客户端或者打电话订购学生票。
学生优惠火车票乘车时间为每年6月1日至9月30日，12月1日至次年3月31日，其余时间不予优惠。
硬座学生票实行半价优惠：硬卧学生票价等于硬卧票价-50%硬座票价；动车、高铁二等座学生票实行7.5折优惠；软卧、软座不打折。
尽量防折，防潮避免与磁场较大的物品（如手机，银行卡、金属物品等放置）。优惠卡一经粘贴不得私自撕毁。
优惠卡损坏或遗失请到D座4楼学工部重新补办。
建议乘车日期之前至少前三天在自助售票机、铁路窗口或火车票到火车代售点取票，以免因其他原因耽误行程。
取票时需要携带本人身份证和贴有优惠卡的学生证。
无犯罪记录证明

（物证鉴定中心出具）
1.携带本人身份证和户口页
2.到天津市公安局物证鉴定中心
地址：西青区侯台天津市公安局物证鉴定中心院内（津沧高速公路津静收费站南侧、红旗农贸综合批发市场北侧、西青区津沧高速天津农学院加油站对面 ）  
电话：022-23788590
营业时间：周一至周五 上午8:30-11:30 下午1:30-4:00
借教室
1.需出示“借教室申请表”，由系主任签字
2.到D座4楼登记盖章
3.到主楼11楼登记
4.到主楼1楼领取钥匙
暂住证

(考取驾驶证)
1.学生所在系开具在校证明；
2.到I座秋实苑开具住宿证明；
3.到D座4楼学生事务服务中心开具户籍证明；
4.带学生证、身份证原件、电子照片以及上述三个证明去学苑派出所办理
备注：学苑派出所：
联系电话：83956514
具体地点：天津工业大学新校区内
乘车路线：1.乘638至华里转乘687到工大东门
                2.乘638至雅士道长华里转乘849/951至工大东门
户口未在校学生在津办理居民身份证
除新疆、西藏、内蒙古、广西4省之外。北京、上海、天津、重庆、河南、四川、江苏、安徽、浙江、湖南、湖北、江西、山东、广东、吉林、黑龙江、辽宁、福建、陕西、海南、山西、河北、云南、贵州、甘肃、青海、宁夏27个省市户籍人员，可在天津办理居民身份证。其中黑龙江、四川、吉林、青海、甘肃、陕西部分地区可办理，请提前电话咨询人口服务管理中心。
携带学生证到人口服务管理中心办理
换证携带20元工本费，丢失携带40元工本费
20个工作日后到人口服务管理中心领取
西青人口服务中心
联系电话：27936852-8028
具体地址：新华路和宝华街交口
乘车路线：乘175路至西青区政府或石家大院大院站下车
办理时间：周一至周日8:00-17:00
办理护照、通行证
户口在校
1.  携本人身份证原件
2.  提交一张近期免冠照片(一寸、两寸不限，也可在办证大厅现场照相馆拍摄)
3.  带所需费用到天津市公安局出入境管理局服务大厅/天津公安出入境利民道服务点/天津公安出入境鼓楼服务点/天津公安出入境金庭道服务点/天津滨海新区公安局出入境服务大厅办理即可。可登陆天津市公安局出入境服务网http://60.28.61.198进行查询
户口不在校
携户口薄、本人身份证原件
提交一张近期免冠照片(一寸、两寸不限，也可在办证大厅现场照相馆拍摄)
提交加盖公章的学生“在学证明”。需提前电话咨询出入境管理局加盖学院公章还是教务部公章。
带所需费用到天津市公安局出入境管理局服务大厅/  天津滨海新区公安局出入境服务大厅办理即可。可登陆天津市公安局出入境服务网http://60.28.61.198进行查询。
 出入境管理局地址：
河北区寿安街19号
联系电话：022—24458825
星期一至星期四9:00至17:00     星期五至星期六9:00至16:00
乘坐638路在意式风情区站下车;或乘地铁2号线建国道站下车。
2、南开区鼓楼出入境服务点地址：南开区鼓楼西街515号
联系电话：022—24458825
星期一至星期四9:00至17:00     星期五至星期六9:00至16:00
乘坐700路在宜宾里站下车，转903南马路站下车
3、河西区利民道出入境服务点地址：河西区利民道65号
联系电话：022—24458825
星期一至星期四9:00至17:00     星期五至星期六9:00至16:00
乘坐175路在四新宿舍站下车
4、河北区金庭道出入境服务点地址：河北区金庭道65号
联系电话：022—24458825
星期一至星期四9:00至17:00     星期五至星期六9:00至16:00
乘坐700/707/862路在王顶堤金冠里站下车，转681路望海楼下车


