天津商业大学宝德学院教学用表使用说明

	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	1
	表1-1（2018）
	天津商业大学宝德学院按类招生学生学籍信息审查核对表
	每年10月新生入学进行审查后使用
	相关系填写

	2
	表1-2（2018）
	天津商业大学宝德学院按类招生学生学籍信息填报错误项汇总表
	每年10月新生入学进行审查后使用
	相关系填写

	3
	表1-3（2018）
	天津商业大学宝德学院专业分流核对表
	每年7月一年级专业分流时使用
	相关系填写

	4
	表1-4（2018）
	天津商业大学宝德学院学生毕业与学位授予资格初审表
	每年5月各系毕业资格初审时使用
	相关系填写

	5
	表1-5（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业与学位授予资格初审汇总表
	每年5月各系毕业资格初审时使用
	按专业填写

	6
	表1-6（2018）
	天津商业大学宝德学院学生结业与未授予学位情况统计
	每年5月各系毕业资格初审时使用
	按系填写

	7
	表1-7（2018）
	天津商业大学宝德学院学士学位授予评定表
	每年5月各系毕业资格初审时使用
	系填写每人一张

	8
	表2-1（2018）
	天津商业大学宝德学院学籍卡片
	每年10月新生入学进行审查后使用
	系填写每人二张

	9
	表2-2（2018）
	天津商业大学宝德学院学生转学申请表
	每年新生转学时使用
	申请转学人填写

	10
	表2-3（2018）
	天津商业大学宝德学院学生转专业申请表
	每年6月一年级学生转专业使用
	申请转专业人填写

	11
	表2-4（2018）
	天津商业大学宝德学院学生留级通知单
	每年10月对留级学生使用
	相关系填写

	12
	表2-5（2018）
	天津商业大学宝德学院留级学生审批汇总表
	每年10月对留级学生使用
	相关系填写

	13
	表2-6（2018）
	天津商业大学宝德学院退学通知单
	每年对退学学生使用
	教务部填写

	14
	表2-7（2018）
	天津商业大学宝德学院学生退学申请表
	学生本人提出退学时使用
	申请人填写

	15
	表2-8（2018）
	天津商业大学宝德学院降级学生选修课程申请表
	降级学生需要选课时使用
	申请人填写

	16
	表2-9（2018）
	天津商业大学宝德学院学生休（复）学申请表
	每年对修复学学生使用
	申请人填写

	17
	表2-10（2018）
	天津商业大学宝德学院学生在学证明（中英文）
	在读学生报考研究生、就业时使用
	申请人填写


	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	18
	表2-11（2018）
	天津商业大学宝德学院学生成绩单申请表
	在读或毕业学生打印成绩单时使用
	申请人填写

	19
	表2-12（2018）
	天津商业大学宝德学院本科生补（换）证书申请表
	毕业、结业学生换证时使用
	申请人填写

	20
	表2-13（2018）
	天津商业大学宝德学院学业成绩单
	出国留学打印成绩单时使用
	申请人填写中英文

	21
	表2-14（2018）
	天津商业大学宝德学院国际交流班申请表
	开班前填写
	申请人填写

	22
	表2-15（2018）
	天津商业大学宝德学院学生肄业证书申请登记表
	离校前申请
	申请人填写

	23
	表3-1（2018）
	天津商业大学宝德学院本科专业人才培养方案制定审批表
	各系制（修）定培养方案时使用
	相关系填写

	24
	表3-2（2018）
	天津商业大学宝德学院本科课程基本情况汇总表
	各系制（修）定培养方案时使用
	相关系填写

	25
	表3-3（2018）
	天津商业大学宝德学院学期开课计划表
	排课表前，确定教学任务时使用
	相关系填写

	26
	表3-4（2018）
	天津商业大学宝德学院本科人才培养方案执行情况表
	培养方案执行到第六学期时使用
	相关系填写

	27
	表3-5（2018）
	天津商业大学宝德学院调整本科人才培养方案审批表
	培养方案执行中需个别调整时使用
	相关系填写

	28
	表3-6（2018）
	天津商业大学宝德学院课程授课计划
	每学期开学时提交任课具体计划
	任课教师填写

	29
	表3-7（2018）
	天津商业大学宝德学院教师记分册
	任课教师在教学中使用
	任课教师填写

	30
	表3-8（2018）
	天津商业大学宝德学院实验课程开课计划表
	排课表前，确定教学任务时使用
	相关系填写

	31
	表3-9（2018）
	天津商业大学宝德学院开设选修课程审批表
	选修课开设申请时使用
	任课教师填写

	32
	表3-10（2018）
	天津商业大学宝德学院考场情况记录表
	考试时考场记录用
	监考教师填写

	33
	表3-11（2018）
	天津商业大学宝德学院教师听课表
	教师相互听课时使用
	听课教师填写

	34
	表3-12（2018）
	天津商业大学宝德学院学科竞赛指导教师奖励申请表
	教师使用
	获奖教师填写

	35
	表3-13（2018）
	天津商业大学宝德学院课程考试改革申报表
	课程组开学初提出申请时使用
	教师填写


	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	36
	表3-14（2018）
	天津商业大学宝德学院教师工作量减免申请表
	开学初系部统一填写
	教师填写

	37
	表3-15（2018）
	天津商业大学宝德学院教师教学工作量超上限申请表
	学期末统计工作量时使用
	教师填写

	38
	表3-16（2018）
	天津商业大学宝德学院试卷分析报告
	教师使用
	教师填写

	39
	表3-17（2018）
	天津商业大学宝德学院跨系开课信息表
	排课表前，确定教学任务时使用
	相关系填写

	40
	表4-1（2018）
	天津商业大学宝德学院学生课程缓考申请表
	考试前使用
	学生填写

	41
	表4-2（2018）
	天津商业大学宝德学院学生成绩更改审批表
	学生成绩出现误差时使用
	学生填写

	42
	表4-3（2018）
	天津商业大学宝德学院学生学科竞赛奖励申请表
	学生参赛获奖时使用
	学生填写

	43
	表4-4（2018）
	天津商业大学宝德学院学生创新学分认定表
	学生需转换学分时使用
	学生填写

	44
	表4-5（2018）
	天津商业大学宝德学院借用教室申请表
	教师、学生借用教室时使用
	相关教师填写

	45
	表4-6（2018）
	天津商业大学宝德学院旁听/借读生登记表
	交费前使用
	申请人填写

	46
	表4-7（2018）
	天津商业大学宝德学院学生免修、免听课程申请表
	课前申请使用
	学生填写

	47
	表5-1（2018）
	天津商业大学宝德学院新开实验教学申请表
	填写新开实验教学任务时使用
	相关系、中心填写

	48
	表5-2（2018）
	天津商业大学宝德学院实验课程授课计划
	设计实验课程授课具体计划时使用
	实验教师填写

	49
	表5-3（2018）
	天津商业大学宝德学院教师实验教学日志
	实验教学实际记录时使用
	实验教师填写

	50
	表5-4（2018）
	天津商业大学宝德学院实验室日常运行管理记录
	记录实验室教学运行时使用
	实验管理员填写

	51
	表5-5（2018）
	天津商业大学宝德学院实验报告
	学生实验课程的最终成果
	每班每课装订成册

	52
	表5-6（2018）
	天津商业大学宝德学院学生实习情况统计表
	实习前汇总
	相关系填写

	53
	表5-8（2018）
	天津商业大学宝德学院学生实习鉴定表
	实习后汇总
	相关系填写


	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	54
	表6-1（2018）
	天津商业大学宝德学院新建扩建实验室申请书
	
	相关系部填写

	55
	表6-2（2018）
	天津商业大学宝德学院实验仪器设备购置计划书
	申请设备购置计划时使用
	相关系部填写

	56
	表6-3（2018）
	天津商业大学宝德学院单（小）件实验仪器设备购置计划表
	申请单（小）件设备购置时使用
	相关系部填写

	57
	表6-4（2018）
	天津商业大学宝德学院实验室开放实验项目申请表
	申请实验室开放时使用
	实验中心（室）填写

	58
	表6-5（2018）
	天津商业大学宝德学院实验室变更申请表
	实验室相关变更事项时使用
	相关系部填写

	59
	表6-6（2018）
	天津商业大学宝德学院撤销实验室申请表
	申请撤销实验室时使用
	相关系部填写

	60
	表6-7（2018）
	天津商业大学宝德学院教学实验室登记表
	实验室现状统计时使用
	相关系部填写

	61
	表7-0（2018）
	天津市大学生创新创业训练计划项目申报书
	申请天津市级大创项目时使用
	学生填写

	62
	表7-1（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目开题报告书
	申请大创训练类项目时使用
	学生填写

	63
	表7-2（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目开题报告书
	申请大创实践类项目时使用
	学生填写

	64
	表7-3（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目承诺书
	大创项目获批后使用
	学生填写

	65
	表7-4（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目中期检查报告书
	大创项目申请中期检查时使用
	学生填写

	66
	表7-5（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目中期整改报告
	中期未通过经整改后使用
	学生填写

	67
	表7-6（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业训练计划项目结项表
	大创项目申请结项时使用
	学生填写

	68
	表7-7（2018）
	天津商业大学宝德学院大学生创新创业计划项目学分申请表
	结项后使用
	相关系部填写

	69
	表7-8（2018）
	天津市大学生创新创业训练计划项目结项答辩记录表
	市级项目结项答辩时使用
	相关系部填写

	70
	表8-1（2018）
	天津商业大学宝德学院本科专业设置专家评议意见表
	申请新增本科专业时使用
	相关系部填写

	71
	表9-1（2018）
	天津商业大学宝德学院教学研究项目立项申请书
	申请立项时使用
	主持人填写


	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	72
	表9-2（2018）
	天津商业大学宝德学院教学研究项目结项申请书
	申请结项时使用
	主持人填写

	73
	表9-3（2018）
	天津商业大学宝德学院院级教学成果奖申报书
	申请成果奖时使用
	主持人填写

	74
	表9-4（2018）
	天津商业大学宝德学院教职工奖励审批表
	年终考核时使用
	系部填写

	75
	表9-5（2018）
	天津商业大学宝德学院督导听课评价表
	院系领导、督导听课时使用
	领导、督导填写

	76
	表9-6（2018）
	天津商业大学宝德学院期中教学检查表
	每学期10周左右检查时使用
	相关系部填写

	77
	表9-7（2018）
	天津商业大学宝德学院学生考试违规登记表
	学生考试违纪处分时使用
	教务部

	78
	表9-8（2018）
	天津商业大学宝德学院学生考试作弊处分决定书
	送达学生处分决定时使用
	教务部

	79
	表9-9（2018）
	天津商业大学宝德学院学生信息员登记表
	
	学生填写

	80
	表9-10（2018）
	天津商业大学宝德学院教学事故认定与处理登记表
	认定教学事故时使用
	系部填写

	81
	表9-11（2018）
	天津商业大学宝德学院教学事故认定处理决定书
	送达教学事故处分决定时使用
	教务部填写

	82
	表9-12（2018）
	天津商业大学宝德学院学生信息员反馈意见表
	信息员定期提交
	信息员填写

	83
	表10-6（2018）
	天津商业大学宝德学院双语课程建设项目申请表
	课前申请时使用
	任课教师填写

	84
	表11-1（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）指导教师资格审查汇总表
	指导教师资格审查时使用
	相关系填写

	85
	表11-2（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）教师拟定选题汇总表
	确定选题前使用
	相关系填写

	86
	表11-3（2018）
	天津商业大学宝德学院本科毕业设计（论文）汇总表
	定题目时和成绩确定后两次填写完整
	相关系填写

	87
	表11-4（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）重新答辩汇总表
	答辩不及格情况汇总
	相关系填写

	88
	表12-1（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）开题任务书
	开题时使用
	学生、教师填写

	89
	表12-2（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）指导过程记录表
	指导过程中使用
	教师填写


	序号
	表格序号
	表格名称
	使用
	备注

	90
	表12-11（Y2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（说明书）开题任务书
	艺术类专业开题时使用
	学生、教师填写

	91
	表12-12（Y2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（说明书）指导过程记录表
	艺术类专业指导过程中使用
	教师填写

	92
	表12-3（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）中期检查表
	中期检查使用
	教师填写

	93
	表12-4（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）成绩评定表
	答辩后使用
	教师填写

	94
	表12-5（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）答辩记录表
	答辩记录时使用
	答辩组填写

	95
	表12-6（2018）
	天津商业大学宝德学院优秀毕业设计（论文）推荐表
	评选优秀时使用
	系部填写

	96
	表12-7（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）重新答辩成绩评定表
	
	教师填写

	97
	表12-8（2018）
	天津商业大学宝德学院毕业设计（论文）档案材料一览表
	装论文档案袋时使用
	学生每人一份

	98
	表13-1（2018）
	天津商业大学宝德学院院级科研项目申请表
	申请科研项目时使用
	课题主持人填写

	99
	表13-2（2018）
	天津商业大学宝德学院院级科研项目中期检查表
	科研项目中期检查时使用
	课题主持人填写

	100
	表13-3（2018）
	天津商业大学宝德学院院级科研项目结项表
	科研项目结项时使用
	课题主持人填写
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