
天津商业大学宝德院

在校本科生转专业实施办法（试行）

为调动学生学习主动性，提高学生专业选择的能动性，根据《天津商业大学宝德学院学籍管理办法》(天商宝德院〔2019〕9) 号等有关文件要求，结合学院实际情况,特制定本办法。

第一条 学生入学一年之后可申请转专业，学院遵照“自主选择、控制比例、满足条件、择优办理”的原则，受理学生转专业。

第二条 申请转专业的学生应符合以下条件：

（一）具有我院正式学籍的本科在校生，已完成规定的缴费、注册手续；

（二）第一学年各门课程考核均及格；

（三）遵纪守法，遵守校规校纪，未受过任何纪律处分。

第三条 艺术学类专业与其他专业之间不能互转，艺术学类各专业之间不能互转。

第四条 英语、商务英语、日语等文学类专业学生申请转入其他专业的，应编入低一年级学习。其他专业学生申请转入英语、商务英语、日语等专业，也应编入低一年级学习。

第五条 按专业大类录取的学生，只能申请转入非本专业大类的其他专业。

第六条 各专业接收转专业学生人数，应根据本专业教学工作实际情况确定，但原则应保持额定编班人数。

第七条 学生在校期间只有一次转专业机会。

第八条 转专业的办理程序及工作流程如下：

（一）计划公布。各系在第二学期将专业接收计划报教务部审核，由分管院领导审定后，于第三学期开学前予以公布。

（二）学生申请。拟申请转专业的学生，应按照要求填写转专业申请表，于第三学期开学第一周内报至所在系。未按规定时间提交转专业申请的不予受理。

（三）资格初审。各系依据转专业条件，对提交申请的学生进行资格审核。并于开学第二周将符合条件学生的转专业申请表、成绩单等报教务部。

（四）条件复核。教务部对申请人相关材料进行复核。

（五）组织复试。各接收系制定复试工作方案报教务部备案后，于第三学期第二周对申请人进行复试。复试一般包括笔试和面试，具体权重由系决定。 

（六）复试结果公示。各系完成复试后，将复试结果报教务部，由教务部统一进行公示。公示期为三个工作日。

（七）学院审批。公示期满，教务部将面试及公示结果报分管院领导审批。

（八）办理手续。分管院领导批准后，教务部通知申请人及时办理学籍异动手续。

第九条 休学创业或参军入伍复学的学生，因自身情况需要转专业的，可于复学后一周内向学院提出转专业申请，对创业效果突出和服兵役期间表现良好的，学院可优先予以考虑。

第十条 学生办理转专业手续时，学费及其他相关费用按转入年级、专业收费标准收取。

第十一条 转专业学生应补修转入专业未修读课程。具体补修课程，由转入专业所属系依据专业培养方案的要求确定。

第十二条　本办法自2019级学生开始施行，解释权归教务部。

3

