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附件5：          固定资产采购申请单

年     月     日

	申请部门：
	申请人：     

	资产名称（规格、型号）
	单价（元）
	数量
	合计

	（如项目较多可后附清单明细）
	
	
	

	购置原因（购置要求）：

（可后附材料说明）

	库存审查：
	教务部主任审查：

（教学相关签署此项）

	申请部门（单位）资产管理员签字：

	申请部门（单位）主任意见：
 

	预算审核：


	财务主任意见：



	询

价
	供方名称
	报价
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	确定购买方：
	
	实际购买价格：

	
	
	
	询价人：

	分管院领导意见：



	学院负责人意见：




