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领  用  单
部 门：
年    月    日
	申领人：
	

	序号
	领用物品名称
	数量（大写）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	系部负责人：
	

	备注
	


注：请正确填写部门、日期、申领人、物品和数量，经系部负责人签字后再来领取。每张领用单最多填写8种物品，且每行只能填写一种物品。
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