                      实习报告正文写作规范
    1、实习报告正文内容：实习报告要以实习单位概况、实习过程与内容、实习收获与感想等方面进行总结。根据实习类型，各教学系明确实习报告撰写内容及字数要求。
    2、实习报告格式
  （1）大标题（实习报告题目），宋体小三号加粗；一级标题，宋体四号加粗；二级标题，宋体小四号加粗；其余汉字均为宋体小四号；所有非汉字均为Times New Roman体。
  （2）大标题（实习报告题目）要居中书写；第一、二、三级标题左缩两格书写且单独占行，标题末尾不书写任何标点符号；第四级标题后连续书写内容，不再另起一行；大标题（实习报告题目）与其下面的内容间空一行（宋体小四号），每个标题及其之下的内容之间，不空行。
  （3）标题的层次。
   一、……
  （一）……
   1. ……
  （1）……
   ① ……
（4）行间距：一律取“固定行间距18pt”。
（5）必须A4纸打印；上、下边距一律为2.54；做、左、右边距一律为2.50。
  


